
PUSDALOPS KEPALA DESA 
CAMAT 

GEMBONG

KAPOLSEK 

GEMBONG

DANRAMIL 

GEMBONG
TRC KAB PATI

KASI TRANTIB 

DAN KASI 

KESOS

TIM 

KOMANDO 

TANGGAP 

DARURAT

KEPALA BPBD 

KAB.PATI
BUPATI PATI

KELENGK

APAN
WAKTU OUTPUT

1

Menerima  Laporan 

dan memastikan 

informasi masuk 

tentang kejadian 

bencana

Laporan 

Kejadian 

Bencana

15 menit

Laporan 

Kejadian 

Bencana

2
Menerima informasi 

kejadian bencana dan 

melaporkan ke 

CAMAT

Laporan 

Kejadian 

Bencana

15 menit

Laporan 

Kejadian 

Bencana

3

menerima laporan 

dan 

menginformasikan ke 

Forkopimcam

Laporan 

Kejadian 

Bencana

15 menit

Laporan 

Kejadian 

Bencana

4

Melakukan kaji cepat 

dan tepat untuk 

mendapatkan 

informasi akurat 

tentang kejadian 

bencana, korban dan 

kerusakan

Laporan 

Kejadian 

Bencana

1 jam
Hasil Kaji 

cepat

5
mengundang Instansi 

terkait untuk raapat 

koordinasi

Laporan 

Kejadian 

Bencana

30 menit
Hasil Kaji 

cepat

STANDAR OPERASI PROSEDUR DITIKMMALING

KECAMATAN GEMBONG

PELAKSANA MUTU BUKU

KETERANGA

N
KEGIATANNO
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6

Melaakukan rapat 

dengan Forkopimcam 

dalam menentukan 

rekomendasi skala 

bencana, jika bencana 

berskala Kabupaten 

merekomendasikan 

Kepada Kepala BPBD 

Kabupaten Pati unruk 

melakukan 

Pendampingan

Laporan 

Kejadian 

Bencana

1 jam

Rekomen

dasi skala 

bencana

7

Melaporkan hasil 

rapat koordinasi dan 

merekomendasikan 

status bencana 

kepada Bupati Pati

Laporan 

Kejadian 

Bencana

1 jam

Rekomen

dasi skala 

bencana

8

menetapkan status 

bencana berskala 

kabupaten

Undanga

n Rapat 

Via WA

15 menit
status 

bencaba

9
membentuk struktur 

organisassi komando 

tanggap darurat

Hasil Kaji 

Rapat

15 menit
Hasil Kaji 

Rapat

10

Menerbitkan Surat 

Keputusan 

Pembentukan 

Struktur Organisasi 

Tim Komando 

Tanggap Drurat 

Bencana

Rekomen

dasi 

Status 

Bencana

15 menit Rekomen

dasi 

Status 

Bencana
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11 Meresmikan 

pembentukan 

Komando Tanggap 

Darurat bencana

Struktur 

Organisasi 

Tim 

Komando 

Tanggap 

Darurat

15 menit
surat 

Tugas

12

mengaktifkan dan 

miningkatkan Pusat 

Pengendalian Operasi 

( Pusdalops) menjadi 

Pos Komando tanggap 

Darurat BPBD 

Kabupaten sesuai , 

Lokasi 

Perintah 

Komando 

Tanggap 

Darurat

15 menit
surat 

Tugas

13 membentuk pos 

komando Lapangn di 

lokasi bencana

Perintah 

Komando 

Tanggap 

Darurat

1 jam

Rencana 

strategis 

dan taktis

14

membuat rancangan 

strategis dan taktis , 

mengorganisasikan 

melaksanakan dan 

mengendalikan perasi 

tanggap darurat, dan 

melakukan pencarian 

, pertolongan dan 

evakuasi korban 

bencana

Perintah 

Komando 

Tanggap 

Darurat

1 jam

Rencana 

strategis 

dan taktis
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15
Mengkoordinir 

pelaksanaan 

manajemen logistik 

penanganan

Koordinas

i BPBD
2 x 24 jam

Koordinir 

Logistik 

dan 

sarana 

prasarana

16
mengakhiri pos 

komando tanggap 

darurat

Surat 

Perintah 

Penghenti

an 

1 jam

Surat 

Perintah 

Penghenti

an 

17

melaporkan telah 

mengakhiri tanggap 

darurat bencana 

kepada Bupati

Laporan 

Pengakhir

an 

Tanggap 

Bencana

1 jam

Laporan 

Pengakhir

an 

Tanggap 

Bencana

18 membubarkan Pos 

Komando Tanggap 

darurat

Perintah 

Pembuba

ran POS 

komando

1 Jam

Pos 

Komado 

di 

bubarkan

19

melaporkan telah 

mengakhiri tanggap 

darurat bencana 

kepada Bupati Pati

Perintah

membuat 

laporan

1 Jam 

Laporan 

Hasil 

Penangan

an 

Bencana

Arsip

20

Membuat Laporan 

hasil penanganan 

bencana kepada 

Bupati Pati

Laporan 

penangan

an 

Tanggap 

darurat

1 Minggu

Laporan 

penangan

an 

Tanggap 

darurat

Arsip


